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Separador

PASTA n°1 - SEGURANCA

Prazo de Arquivo

1. Objetivos Anuais de Seguranga

1.1 Seguimento Objetivos Seguranga

1.2 Seguimento LTIR/TRIR

2. Instrugdes de Servigo

3. Comunicagdes de Servigo

4. BIP's - Boletins Informativos de Prevencdo

5. Alertas de Seguranga e Ligdes Aprendidas

6. Fichas de Dados de Seguranga (Requisito Legal)
6.1. Combustiveis e GPL (Requisito Legal)

6.2 Produtos Quimicos (Requisito Legal)

7. Atas de Reunides

8. Registos de Entrega de EPI's (Requisito Legal)
9. Fichas de Aptiddo do Pessoal (Requisito Legal)

10. Ficha de Identif. Perigos Posto Trabalho (Requisito Legal)

11. Registos de Formagdo (Requisito Legal)
11. 1. Gerentes/RPA" s (Requisito Legal)
11. 2. Outros Colaboradores (Requisito Legal)

Continuo
Continuo
Continuo
Continuo
Continuo
Continuo
Continuo
Continuo
Continuo
Continuo
Continuo
Continuo

Continuo
Continuo
Continuo

Continuo




1. - Objetivos Anuais de Seguranga



1.1 - Seguimento Objetivos Seguranga



1.2 - Seqguimento LTIR/TRIR



2. - Instrugoes de Servico



3. - Comunicagoes de Servigo



4. - BIP s Boletins Informativos de
Prevengao



5. - Alertas de Seguranga e Ligoes
Aprendidas



6. - Fichas de Dados de Seguranga
(Requisito Legal)



6.1. - Combustiveis e GPL
(Requisito Legal)



6.2. - Produtos Quimicos
(Requisito Legal)



7. - Atas de Reunioes



8. - Registos de Entrega de EPI’s
(Requisito Legal)



9. - Fichas de Aptiddo do Pessoal
(Requisito Legal)



10. - Fichas de Identificagdo de Perigos
do Posto de Trabalho
(Requisito Legal)



11. - Registos de Formagdo
(Requisito Legal)



11.1. - Gerentes/RPA" s
(Requisito Legal)



11.2. - Outros Colaboradores
(Requisito Legal)



5t CEPSA

Prazo de
PASTA n° 2 - SEGURANCA Arquivo
Separador
1.Safety Walks Continuo
1.1 Registo e Seguimento de Agdes Corretivas Continuo
2. ISV’s - Inspegdes de Seguranga Valorizadas Continuo
2.1 Registo e Seguimento de Agdes Corretivas Continuo
3. Auditorias Internas Continuo
3.1 Registo e Seguimento de A¢des Corretivas Continuo
4. Verificagoes de Seguranga - CRM Continuo
4.1 Registo e Seguimento de Agdes Corretivas Continuo
5. Incidentes Industriais,de Trabalho e NEAR MISS (Requisito
Legal-Acidentes de Trabalho) Continuo
5.1 Registos e Seguimentos de Agdes Corretivas (Requisito
Legal) Continuo
6. Roubos / Furtos Continuo
6.1 Registos e Seguimentos de Agdes Corretivas Continuo
7. Registos de Ocorréncias -Diversas (Requisito Legal) 3 Anos
8. Avdliagdes de Riscos (Requisito Legal) Continuo
8.1 Relatédrios de AvaliagSes de Riscos (Requisito Legal) Continuo
8.2 Planos de Atuagdo (Requisito Legal) Continuo




1. - Safety Walks



1.1. - Registo e Seguimento de Agoes
Corretivas



2. - ISV’s - Inspegoes de Seguranga
Valorizadas



2.1. - Registo e Sequimento de Agoes
Corretivas



3. - Auditorias Internas



3.1. - Registo e Sequimento de Agdes
Corretivas



4. - Verificagoes de Seguranga CRM



4.1. - Registo e Seguimento de Agoes
Corretivas



5. -Incidentes Industriais, de Trabalho
e NEAR MISS
(Requisito Legal)



5.1, - Registos e Seqguimentos de Agoes
Corretivas
(Requisito Legal-Acidentes de Trabalho)



6. - Roubos / Furtos



6.1. - Registos e Sequimento de Agoes
Corretivas



7. - Registo de Ocorréncias - Diversas
(Requisito Legal)



8. - Avaliagdo de Riscos
(Requisito Legal)



8.1.- Relatorios de Avaliacdo de Riscos
(Requisito Legal)



8.2.- Planos de Atuacdo
(Requisito Legal)



5t CEPSA

Separador

PASTA n° 3 - SEGURANCA

Prazo de Arquivo

Registos de Intervengdes ETA (Requisito Legal)

Registos de Intervengdes ETAR (Requisito Legal)

Registos de Manutengdo a Equipamentos de Oficinas (Req. Legal)
Registos de Limpeza de Separadores de Hidrocarbonetos (Req. Legal)
Registos de Recolhas de Hidrocarbonetos (Requisito Legal)

. Registos de Andlises & Qualidade da Agua (furos e

outras) (Requisito Legal)

7. Registos de Ensaios a Legionella (Requisito Legal)

8. Ficha de Comprovagdo de Medidas Preventivas

(Prestadores de Servigos) e Autorizacdes de Trabalho

(Requisito Legal)

9. Procedimentos de Descargas de Combustiveis Liquidos e

GPL (Requisito Legal)

9.1 Lista de Comprovagdo de Descargas Combustiveis+GPL

MG e

5 Anos

5 Anos

5 Anos
Continuo

Continuo

Continuo
Continuo
Continuo
Continuo
Continuo
Continuo

Continuo
2 Anos




1. - Registos de Intervengoes ETA
(Requisito Legal)



2. - Registos de Intervengoes ETAR
(Requisito Legal)



3. - Registos de Manutengdo a
Equipamentos de Oficinas
(Requisito Legal)



4. - Registos de Limpezas de
Separadores de Hidrocarbonetos
(Requisito Legal)



5. - Registos de Recolhas de
Hidrocarbonetos
(Requisito Legal)



6. - Registos de Andlises a Qualidade
da Agua (furos e outras)
(Requisito Legal)



7. - Registos de Ensaios a Legionella
(Requisito Legal)



8. - Ficha de Comprovagdo de Medidas
Preventivas (Prestadores de Servigos) e
Autorizagoes de Trabalho

(Requisito Legal)



9. - Procedimentos de Descargas de
Combustiveis Liquidos e GPL



9.1 - Lista de Comprovagao de
Descargas -Combustiveis Liquidos e GPL



5L CEPSR

Separador

PASTA n°4 - MANUAL AUTOPROTECAO

Prazo de Arquivo

1. Ficha Anual de Atualizagdo (Requisito Legal)

2. Registos de Manutengdo Diversos (Requisito

Legal)

3. Registos de Simulacros (Requisito Legal)

4. Revisdo Anual de Extintores e DCI (Requisito Legal)
5. Revisdo Trimestral de Extintores e DCI

(Requisito Legal)

Continuo

Continuo
Continuo
Continuo

Ficheiro Excel




1. - Ficha Anual de Atualizagao
(Requisito Legal)



2. - Registos de Manutengdo Diversa
(Requisito Legal)



3. - Registos de Simulacros
(Requisito Legal)



4. - Revisdo Anual de Extintores e DCI
(Requisito Legal)



5. - Revisdo Trimestral de Extintores e
DCI
(Requisito Legal)



